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Приложение №2. Схема процесса  
Процесс «Организация и обеспечение безопасности хранения, обработки и передачи по каналам связи с использованием средств криптографической 
защиты информации с ограниченным доступом, не содержащей сведений, составляющих государственную тайну»

2. Разработка и утверждение схемы 
организации 

криптографической защиты 
конфиденциальной информации

3. Формирование комплекта поставки СКЗИ и 
учет СКЗИ в ОКЗ

4. Отправка и 
получение СКЗИ

6. Установка и настройка СКЗИ

5. Учет СКЗИ в ООКИ

8. Обучение и допуск 
Пользователей к 

самостоятельному 
использованию СКЗИ

7. Генерация 
ключевой 

информации

9. Принятие решения о 
возможности 

эксплуатации СКЗИ

10. Обеспечение 
функционирования, 

безопасности и контроля за 
применением СКЗИ

11. Расследования фактов 
нарушений 

условий использования СКЗИ

12. Вывод из эксплуатации и 
уничтожение СКЗИ

1. Принятие решения о необходимости 
обеспечения безопасности хранения, 

обработки и передачи по каналам связи с 
использованием средств криптографической 

защиты информации с ограниченным 
доступом, не содержащей сведений, 

составляющих государственную тайну/о 
выводе СКЗИ из эксплуатации

Начало

Конец

13. Проверка выполнения требований 
Порядка
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1. Подпроцесс «Принятие решения о необходимости обеспечения безопасности хранения , обработки и передачи по каналам связи с использованием средств криптографической защиты 
информации с ограниченным доступом, не содержащей сведений, составляющих государственную тайну/о выводе СКЗИ из эксплуатации»

Ру
ко

во
д

и
те

л
ь 

О
О

КИ

1.2. Отправка документов в ОКЗ

1.1. Принятие решения о необходимости 
обеспечения безопасности хранения, 

обработки и передачи по каналам связи с 
использованием средств 

криптографической защиты информации с 
ограниченным доступом, не содержащей 
сведений, составляющих государственную 

тайну/о выводе СКЗИ из эксплуатации

Скан- копия Приказа о назначении администраторов 
безопасности и лиц их замещающих

Заявление на организацию и обеспечение безопасности 
хранения, обработки и передачи по каналам связи с 
использованием средств криптографической защиты 

информации с ограниченным доступом, не содержащей 
сведений, составляющих государственную тайну 

(с передачей СКЗИ на предприятие)

Приказ о назначении администраторов безопасности и 
лиц их замещающих

Скан-копия Перечня лиц, допускаемых к самостоятельной 
работе с СКЗИ

Перечень лиц, допускаемых к самостоятельной работе с 
СКЗИ

2. Разработка и утверждение схемы организации 
криптографической защиты конфиденциальной информации

Начало

Заявление на организацию и обеспечение безопасности 
хранения, обработки и передачи по каналам связи с 
использованием средств криптографической защиты 

информации с ограниченным доступом, не содержащей 
сведений, составляющих государственную тайну 

(без передачи СКЗИ на предприятие)

Заявление на услугу Администратора безопасности

12. Вывод из эксплуатации и 
уничтожение СКЗИ

Принято решение о 
выводе СКЗИ из 
эксплуатации?

ДА

НЕТ

Отраслевые требования по информационной безопасности 
ГК «Росатом» Заявление на организацию и обеспечение безопасности 

хранения, обработки и передачи по каналам связи с 
использованием средств криптографической защиты 

информации с ограниченным доступом, не содержащей 
сведений, составляющих государственную тайну

(с передачей СКЗИ на предприятие)

Заявление на организацию и обеспечение безопасности 
хранения, обработки и передачи по каналам связи с 
использованием средств криптографической защиты 

информации с ограниченным доступом, не содержащей 
сведений, составляющих государственную тайну 

(без передачи СКЗИ на предприятие)

Заявление на услугу Администратора безопасности
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2. Подпроцесс «Разработка и утверждение схемы организации криптографической защиты конфиденциальной информации»

А
н

ал
и

ти
к

Н
а

ча
л

ьн
и

к 
У

п
р

а
вл

е
н

и
я 

И
Б

2.1. Разработка схемы организации 
криптографической защиты 

конфиденциальной информации

Схема организации 
криптографической защиты 

конфиденциальной информации

2.2. Утверждение схемы организации 
криптографической защиты 

конфиденциальной информации

1. Принятие решения о необходимости обеспечения безопасности хранения, обработки и 
передачи по каналам связи с использованием средств криптографической защиты 
информации с ограниченным доступом, не содержащей сведений, составляющих 

государственную тайну/о выводе СКЗИ из эксплуатации

Скан-копия Приказа о назначении администраторов 
безопасности и лиц их замещающих

Скан-копия Перечня лиц, допускаемых к самостоятельной 
работе с СКЗИ

3. Подпроцесс «Формирование комплекта поставки СКЗИ и учет СКЗИ 
в ОКЗ»

Скан-копия Журнала поэкземплярного учета, эксплуатационной 
и технической документации к ним, ключевых документов 

(для обладателя конфиденциальной информации) 

Утвержденная Схема организации 
криптографической защиты 

конфиденциальной информации

Заявление на организацию и обеспечение безопасности 
хранения, обработки и передачи по каналам связи с 
использованием средств криптографической защиты 

информации с ограниченным доступом, не содержащей 
сведений, составляющих государственную тайну 

(с передачей СКЗИ на предприятие)

Заявление на организацию и обеспечение безопасности 
хранения, обработки и передачи по каналам связи с 
использованием средств криптографической защиты 

информации с ограниченным доступом, не содержащей 
сведений, составляющих государственную тайну 

(без передачи СКЗИ на предприятие)

Заявление на услугу Администратора безопасности

Схема организации криптографической защиты 
конфиденциальной информации

СКЗИ выведено из 
эксплуатации?

ДА

НЕТ

Конец

Акт об уничтожении СКЗИ

ИЛИ

12. Вывод из эксплуатации и 
уничтожение СКЗИ

Акт повреждения упаковки

Скан-копия Заключения о сдаче зачетов

Скан-копия Акта готовности СКЗИ к эксплуатации

Скан-копия Технического (аппаратного) журнала (если он 
ведется)
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3. Подпроцесс «Формирование комплекта поставки СКЗИ и учет СКЗИ в ОКЗ»

А
н

ал
и

ти
к

3.2. Учет СКЗИ в ОКЗСКЗИ

Утвержденная схема организации криптографической защиты 
конфиденциальной информации

3.1. Формирование 
комплекта поставки 

СКЗИ

Книга лицевых счетов

2. Разработка и утверждение схемы 
организации криптографической защиты 

конфиденциальной информации

СКЗИ 
получаются 
из банка?

4. Отправка и 
получение СКЗИ

Акт повреждения упаковки

ДА

НЕТ

Заявление на организацию и обеспечение безопасности 
хранения, обработки и передачи по каналам связи с 
использованием средств криптографической защиты 

информации с ограниченным доступом, не содержащей 
сведений, составляющих государственную тайну 

(с передачей СКЗИ на предприятие)

Заявление на организацию и обеспечение безопасности 
хранения, обработки и передачи по каналам связи с 
использованием средств криптографической защиты 

информации с ограниченным доступом, не содержащей 
сведений, составляющих государственную тайну 

(без передачи СКЗИ на предприятие)

СКЗИ
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4. Подпроцесс «Отправка и получение СКЗИ»

А
н

ал
и

ти
к

А
Б

4.2. Отправка СКЗИ

4.1. Помещение СКЗИ в упаковку, 
указание на упаковке лиц, для 
которых предназначены СКЗИ, 

опечатывание упаковки 

4.3. Получение СКЗИ

Упаковка повреждена или 
содержимое не 

соответствует описанию в 
сопроводительном 

письме?

ДА

4.6. Составление акта 
повреждения 

упаковки
Отправка акта в ОКЗ

СКЗИ получается 
из банка?

ДА

НЕТ

4.4. Оформление 
доверенности на 

получение СКЗИ из 
банка

4.5. Получение СКЗИНЕТ

3. Формирование комплекта 
поставки СКЗИ и учет СКЗИ

5. Учет СКЗИ в ООКИ

2. Разработка и утверждение схемы 
организации криптографической защиты 

конфиденциальной информации

Сопроводительное письмо к СКЗИ

СКЗИ

СКЗИ

Сопроводительное письмо к СКЗИ

Акт повреждения упаковки

Доверенность на получение СКЗИ из 
банка

СКЗИ из банка

Доверенность на СКЗИ из банка

Акт приема-передачи банковского СКЗИ
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5. Подпроцесс «Учет СКЗИ в ООКИ»
А

Б

5.2  Подтверждение в 
получении СКЗИ

5.1. Учет СКЗИ

СКЗИ 
получено из 

банка?

НЕТ

ДА

4. Отправка и получение СКЗИ

6. Установка и настройка СКЗИ

Сопроводительное письмо к СКЗИ

СКЗИ

Журнал поэкземплярного учета, эксплуатационной и 
технической документации к ним, ключевых документов (для 

обладателя конфиденциальной информации) 

  
6. Подпроцесс «Установка и настройка СКЗИ»

А
Б

6.1. Установка и 
настройка СКЗИ

6.2. Проверка готовности 
ООКИ к самостоятельному 

использованию СКЗИ

5. Учет СКЗИ в ООКИ

7. Генерация ключевой информации

Инструкция по установке СКЗИ 

Отраслевые требования по информационной безопасности 
Госкорпорации «Росатом»

Порядок разрешительного доступа пользователей и 
эксплуатирующего персонала к АРМ с установленным СКЗИ

Журнал поэкземплярного учета, эксплуатационной и 
технической документации к ним, ключевых документов (для 

обладателя конфиденциальной информации) 

Технический (аппаратный) журнал (если он ведется)

Акт готовности СКЗИ к эксплуатации

 



44 

 
7. Подпроцесс «Генерация ключевой информации»

А
Б

7.1. Постановка на 
учет носителей в 

качестве ключевых

7.2. Генерация ключевой 
информации/передача 
носителей с ключевой 

информации 
Пользователям

7.3. Отправка сертификатов в банк/
получение зарегистрированных 

сертификатов из банка

6. Установка и настройка 
СКЗИ

7.4. Учет сроков 
действия 

сертификата

8. Обучение и допуск Пользователей к 
самостоятельному использованию СКЗИ

СКЗИ 
получены из 

банка?

НЕТ

ДА

СКЗИ

Учтенные ключевые носители

Сертификаты

Учтенные ключевые носители

Ключевой носитель с ключевой 
информацией

Сертификаты

Журнал поэкземплярного учета, эксплуатационной и 
технической документации к ним, ключевых документов (для 

обладателя конфиденциальной информации)

Зарегистрированные сертификаты

Журнал поэкземплярного учета, эксплуатационной и 
технической документации к ним, ключевых документов (для 

обладателя конфиденциальной информации)
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8. Подпроцесс «Обучение и допуск Пользователей к самостоятельному использованию СКЗИ»

А
Б

8.1. Обучение 
Пользователей СКЗИ

8.2. Зачет по 
обучению

8.3. Отправка документов в 
ОКЗ

7. Генерация ключевой 
информации

9. Принятие решения о возможности 
эксплуатации СКЗИ

Учебные материалы

Скан-копия Журнала поэкземплярного учета, эксплуатационной 
и технической документации к ним, ключевых документов (для 

обладателя конфиденциальной информации) 

Скан-копия Технического (аппаратного) журнала (если он 
ведется)

Скан- копия Заключения о сдаче зачетов

Скан-копия Акта готовности СКЗИ к эксплуатации

Заключение о сдаче зачетовАнкеты для опроса Пользователей СКЗИ
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9. Подпроцесс «Принятие решения о возможности эксплуатации СКЗИ»

А
н

ал
и

ти
к

9.2. Отправка 
Заключения о 
возможности 

эксплуатации СКЗИ в 
ООКИ

9.1. Принятие решения 
о возможности 

эксплуатации СКЗИ

Скан-копия Перечня лиц, допускаемых к самостоятельной 
работе с СКЗИ

Скан-копия Приказа о назначении администраторов 
безопасности и лиц их замещающих

Скан-копия Технического (аппаратного) журнала (если он 
ведется)

Скан-копия Журнала поэкземплярного учета, эксплуатационной 
и технической документации к ним, ключевых документов 

(для обладателя конфиденциальной информации) 

Скан-копия Акта готовности СКЗИ к эксплуатации

Скан-копия Заключения о сдаче зачетов

8. Обучение и допуск Пользователей к 
самостоятельному использованию СКЗИ

10. Обеспечение функционирования, 
безопасности и контроля за применением 

СКЗИ

Заявление на организацию и обеспечение безопасности 
хранения, обработки и передачи по каналам связи с 
использованием средств криптографической защиты 

информации с ограниченным доступом, не содержащей 
сведений, составляющих государственную тайну 

(с передачей СКЗИ на предприятие)

Заявление на организацию и обеспечение безопасности 
хранения, обработки и передачи по каналам связи с 
использованием средств криптографической защиты 

информации с ограниченным доступом, не содержащей 
сведений, составляющих государственную тайну 

(без передачи СКЗИ на предприятие)

Заявление на услугу Администратора безопасности

Заключение о возможности эксплуатации СКЗИ

Заключение о возможности эксплуатации СКЗИ
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10. Подпроцесс «Обеспечение функционирования, безопасности и контроля за применением СКЗИ»

А
Б

А
н

ал
и
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к/

П
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о
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р
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щ
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10.3. Проверка порядка 
использования СКЗИ/

устранение недостатков, 
выявленных в ходе проверки 

выполнения требований 
Порядка

10.4. Отправка документов в 
ОКЗ 

ДА

Условия 
использования 

СКЗИ нарушены?

10.5. Обработка поступивших в 
ОКЗ документов 

НЕТ

СКЗИ получены из 
банка?

НЕТ

ДА

10.2. Отслеживание 
сроков действия 

сертификатов

Срок действия 
сертификата 

истекает?

ДА

НЕТ

7. Генерация ключевой 
информации

11. Расследование фактов нарушений 
условий использования СКЗИ

Проводятся 
регламентные 

работы?
ДА

НЕТ

10.1. Проведение 
регламентных работ

Эксплуатационная и техническая документация к СКЗИ

СКЗИ

План устранения недостатков

Журнал поэкземплярного учета, эксплуатационной и 
технической документации к ним, ключевых 

документов (для обладателя конфиденциальной 
информации)

Скан-копия Технического (аппаратного) журнала (если он 
ведется)

Скан-копия Журнала учета выполнения регламентных работ

План устранения недостатков

Технический (аппаратный) журнал (если он ведется)

План устранения недостатков с отметками о выполнении

СКЗИ

Эксплуатационная и техническая документация к СКЗИ

Журнал учета выполнения регламентных работ

Скан-копия Технического (аппаратного) журнала (если он 
ведется)

13. Проверка выполнения 
требований Порядка

9.1. Принятие решения о 
возможности 

эксплуатации СКЗИ

Акт готовности СКЗИ к эксплуатации 

Скан-копия Акта готовности СКЗИ к эксплуатации

Скан-копия Журнала учета выполнения регламентных работ

План устранения недостатков с отметками о выполнении

Скан-копия Акта готовности СКЗИ к эксплуатации

10. Обеспечение функционирования, 
безопасности и контроля за применением 

СКЗИ



48 

 

11. Подпроцесс «Расследование фактов нарушений условий использования СКЗИ»

О
К

З/
О

О
К

И

10. Обеспечение функционирования, 
безопасности и контроля за применением 

СКЗИ

11.1. Расследование 
фактов нарушения 

условий использования 
СКЗИ

10. Обеспечение функционирования, 
безопасности и контроля за применением 

СКЗИ
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12. Подпроцесс «Вывод из эксплуатации и уничтожение СКЗИ»

А
Б

Р
ук

о
во

д
и

те
л

ь 
О

О
К

И

12.2. Уничтожение 
СКЗИ

12.1. Изъятие СКЗИ 
из аппаратных 

средств

12.3. Отправка 
документов в ОКЗ

2. Разработка и утверждение схемы 
организации криптографической защиты 

конфиденциальной информации

СКЗИ

Эксплуатационная и техническая документация к СКЗИ

Журнал поэкземплярного учета, эксплуатационной и 
технической документации к ним, ключевых документов 

(для обладателя конфиденциальной информации)

СКЗИ

Эксплуатационная и техническая документация к СКЗИ

Скан-копия Журнала поэкземплярного учета, эксплуатационной 
и технической документации к ним, ключевых документов (для 

обладателя конфиденциальной информации) 

Акт об уничтожении СКЗИ

Журнал поэкземплярного учета, эксплуатационной и 
технической документации к ним, ключевых документов (для 

обладателя конфиденциальной информации) 

Акт об уничтожении СКЗИ

1. Принятие решения о необходимости обеспечения безопасности 
хранения, обработки и передачи по каналам связи с использованием 

средств криптографической защиты информации с ограниченным 
доступом, не содержащей сведений, составляющих государственную 

тайну/о выводе СКЗИ из эксплуатации
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13. Подпроцесс «Проверка выполнения требований Порядка»

Р
ук

о
во

д
и

те
л

ь 
А

О
 «

Гр
и

н
ат

о
м

»
П

ро
ве

р
яю

щ
и

й
Р

ук
о

во
д

и
те

л
ь 

О
О

К
И

Приказ о проведении проверки организации и обеспечения безопасности 
хранения, обработки и передачи по каналам связи с использованием 

средств криптографической защиты информации с ограниченным 
доступом, не содержащей сведений, составляющих государственную 

тайну в ООКИ

План-график проведения проверок

13.2. Изучение материалов по 
объекту проверки

Приказ о проведении проверки организации и обеспечения безопасности 
хранения, обработки и передачи по каналам связи с использованием 

средств криптографической защиты информации с ограниченным 
доступом, не содержащей сведений, составляющих государственную 

тайну в ООКИ

План-график проведения проверок

13.4. Проведение проверки

Сводная таблица по объекту проверки

Программа проверки

Подписанный Акт проверки со стороны ОКЗ (2 экз.)

Письмо о проведении проверки в ООКИ

Сводная таблица по объекту проверки

13.5. Отправка документов в 
ООКИ

Подписанный Акт проверки со стороны ОКЗ (2 экз.)

13.6. Отправка документов в 
ОКЗ

Подписанный Акт проверки со стороны ОКЗ и со стороны ООКИ

План устранения недостатков

13.3. Отправка документов в 
ООКИ

Согласованное Письмо о проведении проверки в ООКИ

13.1. Принятие решения о проведении проверок  выполнения 
требований Порядка

10. Обеспечение функционирования, 
безопасности и контроля за применением 

СКЗИ

Условия 
использования 

СКЗИ нарушены?

ДА

НЕТ

13.6. Отправка документов в 
ОКЗ

Подписанный Акт проверки со стороны ОКЗ и со стороны ООКИ

10. Обеспечение функционирования, 
безопасности и контроля за применением 

СКЗИ

Выписка из схемы криптографической защиты конфиденциальной 
информации 

Выписка из Центра Регистрации Удостоверяющего центра 
Госкорпорации «Росатом»


